RAAL.ARST

Tarkvara raviasutustele

© OU Pirnu Raal 2009

Kasutajajuhend



Kéesolevas kasutusjuhendis on kirjeldatud tarkvara installeerimist, t60 alustamist ja
tildist kasutajaliidest. Programmi eri osade (tarkvara esmane hiidlestamine, tarkvara
hooldus, loendid, patsientide register, ravijuhud, toovdimetuslehed, terviseseisundi
kirjeldused, retseptid, haigekassa arved jne) detailsed kasutusjuhendid tehakse
kittesaadavaks eraldi dokumentidena.

Programmi installeerimine ja registreerimine

Kiivitage www.raal.ee kodulehelt tarkvara RAAL.ARST installatsioonipakett
setup.exe. Kui installeerimise kdigus antakse ignoreerimist voimaldavaid veateateid,
siis ignoreerige neid. Juhul kui installeerimine ei Onnestu, siis votke meiega iihendust,
saame Teid aidata kaughalduse abil.

Kasutamiseks tuleb tarkvara aktiveerida iga todarvuti jaoks. Selleks tditke
aktiveerimata programmi kdivitamisel kuvatav registreerimisankeet ja saatke meile
registreerimisandmed. Me genereerime registreerimisvotme alusel Teie arvuti jaoks
unikaalse aktiveerimisvotme, mille saadame Teile. Parast aktiveerimist saate tarkvara
kasutada.

Too alustamine

Otsige START-meniiiist Programs -> RAAL.EE -> RAAL.ARST voi klikkige
toolaual oleval ikoonil nimega “RAAL.ARST”
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FAAL
RAALIARET

Kui puudub Internetitihendus, kuvatakse hoiatus

RAALARST [

l . Puudub Interneti Ghendus

Kui ID kaarti pole lugejas, kuvatakse hoiatus



RAALARST (3w

PanelD kaart lugejasse ja vajuta QK

| QK | | Cancel

Jatkamisel avaneb autentimisaken

- Autendi ennast X-tee portaalis E

Vali X-tee portaal: = —]
TTO ARENDUS ] ga V

TTO AREMDUS Autendi Jatka toad

Valige X-Tee portaal, mille kaudu tahate end autentida. Kui Teile on antud &igus
tootada programmiga ilma ID kaardiga autentimata, siis saate logida programmi ka
ainult kasutajanime ja parooli abil. Ilma ID kaardiga autentimata ei saa teha paringuid
E-Tervise infosiisteemist, saata Haigekassasse toovoimetuslehti, Retseptikeskusesse
digiretsepte, Tervise infosiisteemi muid digitaalseid dokumente (epikriis jne).
Programmi testimiseks saate kasutada portaali TTO TEST, digiretseptide
pilootkeskkond 2009 aasta 16puni on TTO PILOOT (apteegid nidevad sinna saadetud
digiretsepte, aga Te peate patsiendile andma ka paberretsepti). Tookeskkonda saate
portaali TTO kaudu, kust saate teha reaalsetel andmetel pShinevaid péringuid ja saata
Eesti Tervise Infosiisteemi digidokumente.

Vajutage nupule ,,Autendi*. Juhul kui avaneb ID kaardi sertifikaadi valimise aken,
valige enda autentimissertifikaat ja vajutage ,,OK*:



Choose a ::.ﬁ-gital certificate .
Identification

. The wehsite you want to view reguests identification.
& IA Please choose a certificate.

Mame Issuer

FIVASTE, JAAM, 3540... RIS aeiiry

KIVASTE,SIRJE,451... ESTEID-SK 2007

I Mare Info... ] [WewCerﬁﬁmte...]

[ oK ][ Cancel l

Seejdrel avaneb PIN1 koodi kiisimise aken:

M D- kaar ==

é Sisesta PIN-+ood iskutuvastuseks (PIN 1)

| ok || Katkests |

Sisestage oma ID kaardi PIN1 ja vajutage ,,OK*. Testportaalis autentimiseks voib
tulla seejérel hoiatus:

- Security Alert @

"'"ﬂ Information you exchange with this site cannot be viewed or
?. changed by others. However, there is a problem with the site’s
3 securty cerificate.

A The securty cerificate was issued by a company you have
—  not chosen to trust. View the cenficate to determine whether
you want to trust the cerifying authaorty.

.@. The secunty certificate date is valid.

/v, The name on the security certificate is invalid or does not
~ match the name of the site

Do you wart to proceed?

Yes ] [ No J [‘u"lew Cerificate




Vajutage ,,Yes*. Kui portaalis autentimine dnnestub, siis ndete umbes sellist pilti:

JAAN KIVASTE EE3540412 /
TTO portaal - test

Esindades raviasutust: FIE Jaan
Kivaste(3540412 )

TTO portaal

Vali X-tee portaal:
TTO ARENDUS

|D-kaart: JAAM KIVASTE 3540412

Kasutajanimi: m |

Paroal: | |

oK Tithista || == |

Logimisaknasse sisestage kasutajanimi ja parool ning vajutage <Enter> voi klikkige
nupul <OK>. Kui kasutajal on digus programmi siseneda ainult ID kaardiga
autentimisel, siis voib olla parool ka tiihi, vastasel juhul peab parooli pikkus olema
vihemalt kaheksa tdhte/numbrit.

Kui soovite oma parooli vahetada, siis vajutage logimisaknas nupule “>>".

Aken laieneb ja saate parooli vahetada:



E_! Tere tulemast!

%

Sisesta nimi ja parool

Kasutajanimi: IJP-.-'%N
Paroal: I
s parool I
Kinnita parooli: I

Ok | Tihista

T66 programmiga

Kui saite sisse logitud, siis avaneb programmi t66laud:

S— S e
o RAALARST AB=arendus USER=RAAL Portaal=TTO ARENDUSIK=3540412  ARST=Jaan Kivaste RA=FIE Jaan Kivaste
Fail Muuda Vaade Lemmikud Togriistad Aken Spikker Debug!

|[pESRIE IuE=2 BanE X aE0BRE X2 0G0 |0 evn
= ®E

Arstitoo

&3 Patsiendd @

Gy Ravijuhud

i Taoviimetuslehed ﬁ g N
A Terviseseisundifsad 4 B @-i (=
e
Loendid

&y Diagnoosid

¢, Ravimid

&y ATC koodid

59 Haigekassa hinnakir

Jb Haigekassa osakornad

S Ravissutused

T arstid

M Eosii haldusjaotus

@ rigid

< NCSP koodid
Patsient

?"\7' Loe juhendit Abi
Vaata tootja kodulehte
Kisi abi e-postiga

Kaughaldus Cle Interneti

Ravijuhud
Retseptid
Raviteerused

Koandarved

m

Hooldus

rf“:"leba’d'ga JAAN KIVASTE EE3540412 / TTO
& portaal - test
Halestus ) Esindades raviasutust: FIE Jaan Kivaste
S Ravissutuse parameetrid (3540412_)
T Arstid ja vaikevasrtused TTO portaal =

~J Andmete import

Programmi to6laud on standardne Windowsi aken. Selles saate kéivitada teile
vajalikke protseduure ja avada erinevaid ekraanivorme (aknaid). T66laua tilemises
osas on tiitelriba, kus on tekst programmi nime, avatud andmebaasi, sisseloginud
kasutaja, aktiivse raviasutuse ja arsti nimega. Tiitelriba all on programmi meniiii, mis
kujutab endast standardset Windowsi meniiiiriba. Selle all on td0riistariba
navigeerimisnuppude ja muude tegevuste nuppudega. T66laua vasakus osas on sinine
Windows XP stiilis meniiii, mille pealkirjadele klikkides saate avada ekraanivorme



vastavalt rakendusse sisseloginud kasutajale omistatud digustele. Mendiiii saate
sulgeda sulgemisnupust. Ekraanivorme saate avada ka toolaual olevaid tekste voi
ikoone klikkides.

Programmi lukustamine

Programm lukustub automaatselt, kui teda ei kasutata 5 minuti jooksul. Kohene
lukustamine on voimalik programmi todriistaribal ja toolaual paikneval tabaluku
kujutisega nupul klikkides:

Fail Muuda Vaade Lemmikud Taooristad Aken Spikker
rpElR2iE EEE=2S | B &
-

i ®

Lukustamisel kuvatakse aken:

P a5

vim RAALARST: Lukus | (B 23
Lépeta tod

T
vai IO kaardi abil

Parool:

Delikaatsete isikuandmete kaitse kaalutlustel on soovitav ID kaart lugejast eemaldada
ja programm lukustada igal lithiajalisel arvuti juurest &raminekul. Lukustamisel
programmi kodik avatud aknad peidetakse. On vdimalik kiire t60 jatkamine: tuleb
lugejasse sisestada ID kaart ja/voi sisestada programmi aktiivse kasutaja parool.
Lukustatud programmi saab avada ainult sama kasutaja, teised saavad ainult
programmi t60d 10petada.

Lukustamist ei ole soovitatav teha pikemaajaliste pauside korral (Idunavaheaeg,
toopaeva 10pp). Sel juhul tuleks t66 programmiga 16petada.

Ekraanivormid



R
DOE=B )9 X, 80000

Muuda  Siri |
Pilt: Ekraanivorm

Programmis kittesaadavad ekraanivormid (aknad) avanevad programmi to6laual.
Ekraanivormil saab andmeid vaadata ja muuta ning kéivitada mitmesuguseid tegevusi.
Akna iilemises osas on tiitelriba ning navigeerimisriba. Tiitelribal on ekraanivormi
nimetus, samuti voib seal olla muu info toodeldavate andmete ning ekraanivormi
reziimi (lisamis-, muutmis- vOi sirvimisreZiim) kohta. Navigeerimisriba on sarnane
programmi tdolaua tooriistaribaga. Kui hoiate hiirekursorit todriistariba mone nupu
kohal, siis kuvatakse selle juures lithiinfo vastava tegevuse kirjelduse ning
kiirklahviga.

Kiirklahvid on klaviatuuril samaaegselt vajutatavate klahvide kombinatsioonid mingi
tegevuse kdivitamiseks. Tegevusi saab vastavalt kasutaja eelistusele kdivitada kas
hiire abil akna navigeerimisribalt, to6laua tooriistaribalt (seal olevad navigeerimis-
nupud kiivitavad vastava tegevuse aktiivsel ekraanivormil) voi klaviatuurilt
kiirklahvide abil.

Aktiivne aken on esiplaanil olev aken, mille tiitelriba on tavaliselt tumesinine.
Mitteaktiivsete akende tiitelriba on tavaliselt hall. Akent saame muuta aktiivseks
sellel hiirega klikkides voi programmi Aken-meniiiist. Samast meniiiist saab ka
toolaual olevaid aknaid korrastada.

Kasutajad saavad muuta erinevate ekraanivormide asendit programmi t66laual ja
suurust ning andmetabelite veergude jirjekorda ja laiust samuti nagu tavalistel
Windowsi akendel. Programm peab akende asendi meeles igal kasutajal eraldi ja avab
need jargmine kord samas asendis. Info akende ja tabeliveergude asendi kohta
kasutajate 10ikes salvestab programm ressursifaili. Meniiiist To0riistad -> Kasutajad
saab ressursifaili tithjendada. Peale ressursifaili tiihjendamist avanevad aknad sellise
moega, nagu programmi autor need kujundas.

Andmeid saab muuta aktiivses aknas. Andmesisestuse ekraanivormidel paikneb kaks
lehekiilge: andmete muutmise ja sirvimise lehekiilg. Sirvimislehekiiljel kuvatakse
andmed tabelkujul. Tabeli rida nimetatakse ka kirjeks. Tabelis andmeid muuta ei saa.
Tabelis saab andmeid otsida. Kui kasutaja hakkab toksima tabeli lahtrisse, siis
sorditakse tabel vastava veeru viirtuste jirgi ja programm otsib vastava viirtusega
rida. Tabelit saab sortida, klikkides veeru piisel. Vastava veeru piis ldheb kollaseks ja
tabeli read sorditakse selles veerus oleva vilja védrtuste jirgi tdahestikuliselt
(kasvavalt). Kui klikkida veeru péises veelkord, muutub péis punaseks ja tabeli read
sorditakse kahanevalt. Voimalik on sortida tabelit ka mitme veeru jargi. Selleks tuleb
klikkida esimese sorditava veeru pdisel, seejdrel hoida all Ctrl-klahvi ja klikkida
jargmistena sorditavate veergude péistel.

Vastavalt ekraanivormile voib kirjet interpreteerida dokumendina. Muutmislehekiiljel
on korraga néha iihte kirjet (dokumenti). Kui muutmislehekiiljel hakata andmevélju
muutma, siis 1dheb aken muutmisreZiimi, kui see tegevus on vastavale kasutajale
lubatud. Peale muudatuste tegemist dokumendil (kirjes) tuleb muudatused kas



salvestada vOi tithistada. Kui proovite enne muudatuste salvestamist akent sulgeda vo1
teistele kirjetele liikuda, kuvatakse valikuaken:

Tshelepanu x|

L] "_u., K.as soovid salveskada kirjer
L

Yes Mo | Cancel |

Pilt: Teade, mis kuvatakse, kui muudatused on salvestamata, aga piiiiate tabelis
litkuda, uut kirjet lisada voi akent sulgeda.

“Jah” (Yes) salvestab muudatused, “Ei” (No) tiihistab kirjes tehtud muudatused ning
“Tiihista” (Cancel) jatab akna muutmis- voi lisamisreZiimi.

MuutmisreZiimiga analoogilised on lisamisreziim ja kopeerimisreziim. Esimesel juhul
lisatakse tabelisse tithi dokument, teisel juhul lisatakse dokument koos jooksva
dokumendi sisuga. Samuti on voimalik jooksvat dokumenti eemaldada. Juhusliku
eemaldamise viltimiseks kiisitakse kasutajalt dokumendi eemaldamisel kinnitust.
Juhul kui dokument koosneb mitmest reast, kuvatakse vastava akna allosas jooksva
dokumendi ridu. Jooksva dokumendi ridu saab muutmis-, lisamis- ja
kopeerimisreziimis korrigeerida (otse ridade tabelis), lisada ning eemaldada ridade all
paremal olevate nuppudega voi vastavate kiirklahvidega.

Muutmisreziimis ilmub akna tiitelribale aknale nimest vasakule tekst “Muuda”
Analoogiliselt tdhistab lisamisreziimi tekst “Uus” ja kopeerimisreziimi tekst “Koopia”
akna tiitelribal.

Ekraanivormi muutmisreZiimis on need viljad, mida muuta ei saa, hallid. Muudetavad
viljad on valged. Need viljad, mida ei tohi tiihjaks jétta, on kollased.



i} arved: ROSSNER

B s B D e D

=10 x|

01.09.2006 53| kuni IES.DQ.EDDB G2l ¥ Sulas W Ulekandega I Uks kasutaja  Maita vastavaid anfeidl

Muuda |5wi| Lisa arve {Ctl'I+N]||

Arve nr
Kuupgey
Maksja
Aadress
Kogusumma

Soodustuse %

34

24.09.2006 ﬁ|

¥ Sularaha

Maksetéhtaeglz?.ﬂe.zﬂﬂﬁ *1"';,'

IDdds

!
| 850,00
|_

Frindi aruanne |

Soodustus 0,00
Tasuda 850,00
Mimetus Hind Huite Summa | ;l
L KESKM.HOBEAMALGARM 250,0000 2,0000 400,00
| |1 HAMBA LISAMINE 150,0000 1,0000 150,00
| |2 HAMBA LISAMIMNE 200,0000 1,0000 200,00

m

o

Pilt: Arvete sisestuse aken muutmisreZiimis

Prindi arve |

F
Bl X[,

Kui proovite kirjet salvestada, kui moni kollane véli on tiihi, siis kuvatakse veateade
ja tiihi kollane véli 1iheb punaseks. Sel juhul tditke vastav vili ja proovige uuesti
kirjet salvestada.
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FEidMuuda - Arved: ROSSNER

=101 x|

Nk edRB v BX2P0Q0000 9

01.09.2006 53| kuni |25.09.2005 21| M Sulas ¥ Ulekandega [ Uks kasutaja  MNaita vastavaid aweid|

Munda | St | Lisa arve {Ctri+N) |

Arve nr
Kuupaey
Maksja
Aadress
Kogusumma

Soodustuze %

Prindi aruannel

¥ Sularaha

Maksetéhtaeng?.DQ.EDDE E‘l

J-34

24.09.2006 ‘.-j|

| x
£
@ Te ei sisestanud kiki kahustuslikke andmeid.

Andmeid ei salvestata.

Soodustus I
Tasuda I Goronoo
Mimnetus |Hmc:r Huik summa | -]
_KESKM.H@EEAMALGMM 250,00000 20000 500,00
| |1 HAMBA LISAMINE 150,00000  1,0000 150,00
| |2 HAMBA LISAMIMNE 20000000 1,0000 200,00

L

Prindi arve |

Pilt: Veateade kirje salvestamisel

Kiirklahvid

Sagedamini kasutatavad kiirklahvid on jargmised:

Ctrl+N
Ctrl+E
Ctrl+D
Ctrl+S
Ctrl+Z
Ctrl+F
Ctrl+P
F5

Fo6
Ctrl+Home
Ctrl+End
Ctrl+Up
Ctrl+Down
Esc

Enter

Shift+Enter
Tab
Shift+Tab

kirje lisamine

kirje redigeerimine (aken muutmisreZiimi)

kirje eemaldamine

kirje salvestamine

muudatuste tithistamine

kirjete otsimine (filtreerimine)

aruande printimine

tabeli virskendamine (laeb tabeli uuesti méillu, niitab teiste kasutajate
poolt vahepeal tehtud muudatusi)

aktiivse ekraanivormiga seotud tegevuste kidivitamine

tabeli algusse (1. kirje)

tabeli 10ppu (viimane kirje

eelmine kirje

jargmine kirje

sulge vorm, katkesta

kinnita sisestust voi tegevust (ekraanivormil viib sisestuskursori
jargmisele viljale)

ekraanivormil viib sisestuskursori eelmisele véiljale

viib sisestuskursori jargmisele viljale

viib sisestuskursori eelmisele viljale

11




Ctrl+P prindi aruanne

Ctrl+Insert  dokumendi rea lisamine

Ctrl+Delete  dokumendi rea eemaldamine

Ctrl+Page Up ekraanivormil eelmise lehekiilje aktiveerimine

Ctrl+Page Down ekraanivormil jargmise lehekiilje aktiveerimine
Ctrl+Tab ekraanivormil tsiikliliselt jirgmise lehekiilje aktiveerimine
Ctrl+X 16ika

Ctrl+C kopeeri

Ctrl+V kleebi

Andmete sisestus

Ekraanil voib olla mitut liiki andmevélju:
1) tekstivili (nditeks maksja aadress)
2) kuupdeva valiku vili (nditeks arve kuupidev)
3) andmetabel (nditeks arve read)
4) nimestikust valikuga andmevili (nditeks: arve real teenuse nimetus; kasutajate
ja asutuste aknas kasutajate vili jne)

jne.

01.09.2006 %3] kuni |25.na.znna sz|

Muuda | 2 | ik kuupseva valkuks (F3))
Pilt: Kuupdeva valiku vili

|m ﬁj| kuni |25.|39.2|Jm3 ﬁj|

Muuda |+, = = Jargmine piey

-, _ = Eelmine paev

T,t =Tana

F, f = Jooksva kuu esimene paey
L, | = Jooksva kuu wimane paey
", v = haska esimene paey

E, & = fAasta viimane paey ——
P, p = Eclmine kuu
M, i = Jargrine koo S

Pilt: Kl;tnupc'ieva valiku vdlja kiirklahvide spikker

12



_F'_! ¥ali kuupdey

;l september 2006 _’|

11

Rakenda |

28 29
4 &
12
18 19
@5) 26
73
T Today: 25.09.2006

a3t o 23
B ¥ 8 9 10
12 14 14 16 17
20 21 22 23 24
27 28 29 30 1
4 5 6B T &8

Ok Tilhista

Pilt: Kuupdeva valiku vdiljast avanev kalender

Valikuloendis saab andmeid otsida samuti nagu teistes tabelites. Kui kasutaja hakkab
toksima valikutabeli lahtrisse, siis sorditakse tabel vastava veeru véartuste jirgi ja
programm otsib vastava védrtusega rida.

| ]

FidMuuda - Arved: ROSSNER '

NH2ESE 9 BX AP 0000 W

=10l x|

mﬂ F4 vali hinnakirjast 0] x| | vastavaid anfeidl
Muuda |5wi| _. m . 3 Frindi aruannel
Arve i I- Ll L _ - __|ind ~1F sutaraha
HEMOSTATILINE KASNOOVAIKE KLAASION. TAID 50,0000 —
Kuupgew I-:_|GAJARGNEVAJUURKANAL|AVAM.PUHAST_ Lal 150,0000 26.09. 2006 [y
| lvuureankuR 1500,0000
Maksja I-I—
JUURERAWI SEANSS 100,0000
Aadress |-| | | KAHEVARVILINE PLASTMASSKROOMN 850,0000
| |KaANTUD PROTEESIDE REGULATSIOON 20,0000
el il I-_KESKM.HEJEEAMALGMM 250,0000
Siodiictisat: |' | |KESKMINE WALGUSKEVASTUY KOMPOSIIT 50,0000
KLAASIOMOMEER ALUSEKS 50,0000
Sl I-_KLAASIONOMEERTAIDISEKS 160,0000
Tiguika |' TSIOON 50,0000 |
KORDUY RO ULESYETE SAMAL WISIIDIL 50,0000
e | |KRUVI ASETAMINE TAIDISE TOESTAMISEKS 150,0000 =
ALVEOLIDI Ra | LD TR 2000000 200,00
[l Hamea kroow (Il KURETAAZ UHE HAMBA ULATUSES 109900 _|;| 100,00
B L W o000
Ll L
Prindi awel gal X 7

Pilt: Valik hinnakirjast

Asutus I ROSSMER Elll HAMBAARST PIRET ROSSMER

Kasutaia | Jasn

Fluaica loendit. ., (F))

Pilt: Loendist valiku vdli

13



=101 %]

RAUDSEPP
REIMART
ROSSMER

Pilt: Valikuloend

Aruannete printimine ja kuvamine

EiliPrintiminE

——Printer

Mimi: Auto HP Laserdet 6L on PI-500 Lehe seadistus

Clhendatud: nP-50mHF

Printeri draiver: HF Laserdet GL

kKommentaar;

Asukaht: ™ Prindi fali

—Lehed —Eksemplarid

KA =
alls Eksemplaride ary: 1
 Praegune [eht

" Lehed:

[ Eksemplarhaaval
Sisesta lehtede numbrid jardi lehtede
vahermikud. Mait: 1,5,7,12-14

Frindi Kdik lehed j Ok Tilhista

Pilt: Printimisdialoog
Tabeliaruanded on andmetabelite pShjal moodustatavad standardsed aruanded

(néiteks hinnakiri). Tabeliaruanded kiivitatakse ekraanivormi navigeerimisriba
printeri kujutisega nupust.

14



F_1 Tabeliaruanne ;Iglﬂ

Weel |

Pealkiri Font
IHinnakiri ICuurierNew j| 20 IEII |
I ITimes [+ ey anajl 16 IIN |
Fea paise font Rea font
ITimes P ey anajl a IEII | ICDurierNew jl a IN |
Prindi
= Prindi i+ Piisti
¥ Eelyvaade = Pikali
£ E-Mail I j ¥ Lehe nurmber
" Fax I [ mitte esilehel

- IV Kuupdey ¥ el
i~ Salvesta faili hd

I J I~ kuva fail peale loomist

[0]4 | Tiihista

Pilt: Tabeliaruande kuvamise ja printimise dialoog

=181 x]

Tiihista kiiik valikud | Vali kfiik
Wl | Vali | summeen | -]
¥ Mimetus ™ r
Hind 3 r

I -
4 k

QK | Tihista

Pilt: Tabeliaruande kohandamise dialoog

Aruandeid on voimalik ka salvestada faili.

15




F_1 Miiligiaryete tarkvara - Prooy
Fail Muuda Yaade Lemmikud Todristad Aker

[ v Crl+C
|9 Sulge

[ Lehekiile higlestus. ..
" Prindi... Ctri+P
.| Eelvaads

. el

Ek=pordi

e Alt+F4

Pilt: Aruannete salvestamine faili

Andmetabelitest on voimalik andmeid eksportida teistesse rakendustesse, niiteks
tabelit hiirega Excelisse lohistades. Andmete ekspoti on voimalik ka kéivitada
mentiist.

F';!Miiiigiarvete tarkvara - Prooy

lﬁ Muuda “Yaade Lemmikod  Tadriistad
[P e Ctrl+
-9 Sulge

[ Lehekiile haslestus...

. Prindi... Clri+P
.| Eelvaade
. e-mail 3
&p Faks
Salvesta faili 3
"Walu Ajt+F4 Excel
XML
CBF

Pilt: Andmete eksport muudesse rakendustesse

Menitud
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Fi!Ml’.il’.igiarvete tarkvara - Prooy
Fail Muuda Waade Lemmikud Todristad  Aken  Spikker

[ fva Cirl+O F ¥ BB | )
9 Sulge
X

[ Lehekiile higlestus...
- Prindi__. Clri+P Iy
.| Eelvaade
o el r
&p Faks
Salvesta faili 3
Ek=spordi F

Yl Af+F4

Pilt: Fail-meniiii

F"_1 Miiiigiarvete tarkvara - Prooy
Fall | Muuda Vaade Lemmikud  Té

X 9 Yita tagasi (5
. Salvests Cirles
ava
.;{' Lika il
5 Kopeeri Ctrl+C
- [ il
=
I' ] Muucts Ctrl+E
| Uus Cirl+
1 Kopeeri kirje
2 Kustuta Ctrl+D
oD arskends F5
-~ L. Ctrl+F
hLaL.. F&

Pilt: Muuda-meniiii

Muuda-meniiiist saame salvestada voi tithistada muudatusi kirjes, lisada, kopeerida ja
eemaldada kirjeid, kopeerida voi paigutada timber tekstildike ning viljade sisu.
Meniiii valik “Virskenda” loeb andmetabeli uuesti méllu ja nii saate niha muudatusi,
mida teised kasutajad vahepeal on teinud.

Valik “Otsi...” avab kirjete filtreerimise akna, kus saab méérata tingimused, milliseid
kirjeid aknas ndidatakse. Mairatud tingimustele vastavad kirjed kuvatakse peale
“Virskenda”-nupu vajutamist voi vastava meniitipunkti valimist.

Valik “Muu” abil saab avada aktiivse aknaga seotud aknaid voi kidivitada aktiivse
aknaga seotud tegevusi.
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:E_! Miitigiaryete tarkyara - Prooy

Fail Muuda | Vaade Lemmikud Tadristad  Aken  SE
J B ﬂ@Tt’uﬁriistaribad...

| Jaramine lehekiig Cirl+PgDn
4| Eelmine lehekiily Ctrl+Pollp

Aknad () Algusse Ctrl+Home
i) Jargmine CHl+Dindsrr oy
eelmine CHel+ LI o

i) Liippu Ctrl+End
Pilt: Vaade-meniiii

Asutused

Fasuktajac

Vaade-meniiiist saab vahetada aktiivse akna kuvatavat lehekiilge ning litkuda tabelis
kirje haaval edasi-tagasi, minna tabeli algus- voi Idpureale.

Enamus Muuda- ja Vaade-meniiii valikutest on dubleeritud programmi t66laua
tooriistaribal ja akna navigeerimisribal.

Ly Miitigiarvete tarkyara - Prooy

Fall Muuda “aade Lemmikud | Tadriskad Aken  Spikker

LEYEEEY I i i

Hasutajacrugpid

S Kazutajate digused

Haszutajate staatus
"g" Logi uuesti rakendusze

Aknad:

Asutused w Andmebaasi hooldus...

Kasutajad ja asutused At 3
Shsteemi vead

Ssteemi lukud

l= Ekraanipildi printiming

Ancdmebaaside asukahad
Halda valikuloende
& Tadristakast
Varukoopiad 3
Logimize IP aadressid
H&suviip
Hohanda. ..
Rakenduse parameetrid...
flLiLy...

Pilt: Tooriistad-meniiii

f=qMiiigiarvete tarkvara - Prooy

Fall Muuda Waade Lemmikod Tadristad | aken  Spikker

J B 5 ﬂﬁﬂlé B & ¥ %%Virnastaturt

E borrasta kdik aknac
fva ﬂ

Pilt: Aken-meniiii
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Aken-mentiiii valikute abil saame programmi kdik avatud aknad paigutada kas
virnastatult voi iiksteise korvale.

f4 Miiligiaryete tarkvara - Proov

Fail Muuda Yaade Lemmikod Todriistad  Aken | Spikker
[ EupEm sEay Bl @
Kl Otz ..
Bva ﬂ
W Kilasta meie veebiehte
% Kontakteeru meiega

Aknad: *
Tetbmiline tui
Asutused Ej .
Kaughaldus
kasutajad ja asutused = .
Registreeri...

Programimi infa...

Pilt: Spikker-meniiii

Spikker-meniiiis on lingid programmi juhendile, tehnilise toega seotud valikud ning
info programmi kohta.

Rakenduse kohandamine

Kasutajad saavad enda jaoks kohandada rakenduse kditumist meniiiist T60riistad->
Kohanda... Avaneb jargmine aken.

x
Tadriistariba
™ Suured ikoonid
V¥ Maita tédriistariba kohta vihjeid
v Maita Kiitklahvide nimesid tadriistariba vihjetes
Fakenduse olemus
¥ Sule aken ESC klahviga

WV Kiisi salvestamise kinnitust

V¥ Automaatne muutmine

[ Enter tahelivaates viib muutimisreziimi

v Automaatselt uuele véljale peale nimestikust valikut
v Automaatne valik nimestikust

v Salvesta akna parameetrid

[ Lisa lemmikute grupp %P tiipi avamisdialoogi
v Aktiveeri teemad

[~ Peida ¥P tiipi avamisdialoog automaatselt

1 Tihista |

Salvesta vaikevdartuszeks uuele kasutajale

Pilt: Rakenduse kohandamise aken
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Tarkvara kaughaldus

Kasutajatel on voimalus saada abi programmi autorilt v6i hooldajalt iile Interneti.
Kaughaldus tuleb eelnevalt hooldajaga kokku leppida.

Kaughalduse programm kéivitatakse meniiiist Spikker -> Kaughaldus.

Kaughalduse seanssi saab algatada ainult kasutaja ning hooldaja peab selle omalt
poolt aktsepteerima. Kaughalduse kdigus on kasutaja arvuti ekraanipilt ndhtav nii
hooldajale kui ka kasutajale ning mdlemad saavad arvutit juhtida. Hooldaja ei saa
iseseisvalt ja ilma kasutajapoolse soovita nimetatud kaughaldustarkvara abil tema
arvutisse siseneda. Kaughaldusseansi olemasolu néitab silma kujutisega ikoon
kasutaja kuvari stardiribal (ekraani alumises parempoolses nurgas). Kasutaja saab igal
hetkel seansi katkestada, klikkides sellel ikoonil parempoolse klahviga ja valides
avanevast meniiiist Close.

Tarkvara hooldus dle Interneti

Side kaivitamizeks tehke sin real topelklSps

| | moszze |

Tarkvara tugi
==

)
Enne uhendamizt heliztage tel. 501 1545 0l Pamu Raal
raaliSiraal.ee
Side kaigus on Teie arvuti monitaril oley info nahtay Tarkyara hooldus Lle [ntemeti
dle. 3 raalee kodulsht B8 KATKESTA |

Pilt: Kaughaldus

Kasutajate ja andmebaasi hooldus

Administraatorid (tasemega 1 kasutajad) saavad hallata programmi kdikide kasutajate
kontosid, muuta ja omistada nende ligipddsudigusi andmetele. Kasutajakontode
halduse aken avaneb meniiiist Tooriistad -> Kasutajad

Muude tasemete kasutajad saavad muuta ainult oma ja madalamate (suurema
numbriga) tasemete kasutajakontode andmeid.
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Ei-!l(asutajate loend ;IEIEI

Sirvi |

Kasutajanimi: Paroal; Kasutaja tage:
[ | .
it kasutajadigused:

I._Iaan kivaste I

E-mail keerulise filtri dialoogi digused
| ﬂ | ki =
Maita vormid esiteks: Kwa suurls: Wi ati avatud aknad

" Redigesrimisreziim I 0,0 :I I a :’

= Sirvimisreziim

[ Muuta parool jdrgmisel logimisel Kustuta kasutaja ressursid
[~ Luba kasutajat paroali muuta

[ Luba kasutajal rakendust kahandada

[ Luba sel kazutajal mitu korda sisse logida
¥ Luba raporteid muuta

Kustuta kiikide ressursid

Fasutajagring | ;“
| M Kiik osakonnad

Pilt: Kasutajakontode haldamine

Samuti saavad administraatorid andmebaasi tabeleid hooldada ja parandada, teha
andmebaasi varukoopiaid ja taastada andmebaasi riknemise korral andmeid
varukoopiast. Vastavad tegevused kiivitatakse Tooriistad-meniiii punktidest.

Eilinndmehaasi taoriistad |

Tabelid valitud Kirjad

] | 57
ARVEDBKRT 3 |
HINNAD »| Hooicus | Paranda |
KLIENT
OSAKOND P | .
USERASUT LiEakd
WEHALIDIT LT | [~ Paki memno
MERCOUNTRY ll ll [ Indekseeri uuesti
BRVE ]

=] 0K | Tilhista I

Pilt: Andmebaasi hooldus

21



F_‘nndmehaasi todriistad EI

Tabelid valitud e
;I I ar

ARVEDBKRT 4 |
HINNAD i Hooldus {Paranda|
KLIEMT
OSAKOMND 4 | " Kogu andmehaas
IJESERASUT " yalitud tahelid
YEXALUDIT “ | I

W Paranda DBEE pais
YFXCOUNTRY hd =l o

¥ [lustuta vinased kijed
ERVE 2 ¥ Tazsta DEC konteiner

= 0k | Tilhista I

Pilt: Andmebaasi parandamine

Varukoopiaid andmetest on soovitav teha vihemalt iga pdeva 16pul. Programmist
viljumisel kiisitakse, kas on vaja teha varukoopiat. Programm salvestab varukoopiaid
vaikimisi kdvakettale programmi kataloogi alamkataloogi Archive.

Soovitav on aeg-ajalt varukoopia faile kopeerida teise arvutisse v6i mingile muule
andmekandjale (mélupulk, CD-ROM, mingi muu server jne), mida hoitakse
tooarvutist eraldi. Suure viirtusega andmete varukoopiaid tuleks sdilitada teises
hoones.

F_!Ml'.ii.igiarvete tarkvara - Prooy

Fal Muuda WYaade Lemmikud | Tadriistad Aken  Spikker

TETLEEIEY s X 0000
Hazsutajagrupid
Ava Hasutajate digused
Hazutajate staatus
Aknad: 5 Logi uuesti rakendusse
Asukused ]9 Ancdmebaasi hooldus. ..
kasutajad ja asutused Aot 3

Slsteemi vead
Slsteemi lukud

l= Ekraanipildi printimine

Andmebaazide asukohad
Halda walikuloende
ﬂ Tadriistakast

¥ Maodusta varukaopia...
Logimize IP aadressid ,’.j'} Taasta varukoopizst...

Hasuviip
Hohanda. ..

Rakenduse paramestrid...

Pilt: Andmetest varukoopia tegemine
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